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PHONG GIAO DUC YA PAO TAO

sé: ¥ /GDPT Nha Bé, ngay L0thdng 7 ndm 2021

V/v huéng dan co quan, cdc don vi
str dung coéng nghé thdng tin lam viéc
tai nha

Kinh gui:
- Cén b, cdng chirc Phong Gido duc va Dao tao Huyén;
- Hiéu truéng cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s6 va Bdi dudng Giao duc Huyén.

Cin cr Véan ban s6 116/VP ngay 9 thang 7 nam 2021 cua Vin phong Hoi
dong nhéan dan va Uy ban nhan dan Huyén vé viéc hudng dan cac co quan, don vi
st dung cdng nghé thong tin tai nha,

Phong Gido duc va Pao tao huyén Nha Bé huéng dan co quan, cac don vi
st dung cdng nghé théng tin thuc hién nhiém vu cia cén bd, cong chic, vién
chire, nguoi lao dong tai nha cu thé nhu sau:

I. P6i v&i can bd, cong chire Phong Gido duc va Dao tao

1. Thuc hién cong tac chi dao diéu hanh, x& 1y viin ban qua mdi truong
mang internet

a) Thuc hién chi dao, diéu hanh: Theo d6i va thuc hién céc nhiém vu, chi
dao, qua phian mém chi dao diéu hanh http://vptt- nhabe.tphcm.gov.vn/cqdt hodc
ung dung Nha Be cong chue.

b) X1 Iy van ban dén, van ban di: Thuc hién viée tiép nhén, phén cong, x0r
Iy va str dung chit ky so phét hanh vin ban dién tir trén phan mém quan ly van ban
http://vptt-nhabe.tphcm.gov.vn/cqdt

¢c) Trao d6i coéng viée: Su dung thu dién tr cong wvu
https://mail.tphcm.gov.vn

Trong truong hop can luu trit, chia sé tai lidu qua mang, cac don vi st dung
dich vu luu trir tai dia chi: https:/luutru.tphcm. gov.vn.

2. Cong tac tham gia va td chite hdi hop

Sir dung hé thong hoi nghl truc tuyén da dUOc trang bi dé tham gia va t6
chie cac budi hoi nghi, tap huén, cude hop ftruc tuyen v6i cac don vi nhim han
ché tiép xtic noi déng nguoi.

3. Viée giai quyét thii tuc hanh chinh cho ngwdi din, t6 chie va doanh
nghiép

Tiép tuc thuc hién céng tac tuyén truyén dén ngudi dan cac hinh thuc tiép



nhén va tra két qua giai quyét hd so hanh chinh théng qua dich vu céng truc tuyén,
dich vu buu chinh céng ich.

4. Tiép nhan phan dnh va giai quyét don thu, phan 4nh

Tiép nhan cac théng tin phan 4nh qua dudng diy néng ctiia Thanh ph (08
- 88- 247-247), duong day néng cia huyén Nha Bé (028 - 36 - 222 - 444); cong
thong tin 1022, tng dung Nha Be truc tuyén, trang thong tin dién tu, hop thu dién
tir cia huyén Nha Bé nhabe@tphcm.gov.vi.

Phan cbng cén bd, cong chirc thuc hién tham muu tra 101, két qua giai
quyét cho ngudi dan, doanh nghiép kip thoi qua dich vu buu chinh céng ich; cong
khai trén trang thong tin dién tir cia Huyén.

I1. Doi véi cac don vi true thuge

1. Thudng xuyén theo dai hé théng théng tin két ndi gitra Nganh va céc
don vi dé thuc hién céc nhiém vu dugc giao, dam bao theo thoi gian quy dinh.

2. Yéu cau céan bo, gido vién va nhén vién tich cuc ung dung céng nghé
thoéng tin thuc hién tot cac ndi dung hoc tip chinh tri, tham gia tap huan, béi
dudng chuyén mén chuan bi cho ndm hoc mai theo ké hoach.

3. Ung dung cong nghé théng tin td chirc cac cude hop, trién khai thuc
hién cac cong viéc cua don vi. Yéu cau k¥ thuét cac don vi phai dam bao két ndi
méy tinh vin hanh véi hé théng hoi nghi truc tuyén bing duong truyén mang
chuyén dung, cac thiét bi chuyén dung dé dam béo tin hiéu hinh anh, am thanh
trong qua trinh hop. Trong trudng hop cac don vi chua co day du cac thiét bi thi co
thé diing may tinh xé4ch tay dé hop truc tuyén (hodc may tinh bang).

4. Tich cuc ung dung céng nghé théng tin thuc hién tuyén sinh cac 1ép dau
cap, thu tuc chuyén truong khi phu huynh c6 nhu cau.

Trén déay la noi dung hudéng dan co quan, céc don vi st dung cong nghé
thong tin thue hién nhiém vu tai nha, Phong Gido duc va Bao tao dé nghi cén bo,
cong chire co quan va Thu trudng cac don vi thuc hién hiéu qué./.lﬂ/
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